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Conhega o Férum do BABOO! Ali vocé encontra milhares de topicos sobre Windows, Segurancga. Redes,
Hardware, Web, Compra e Venda de produtos, Design, Celulares, Desenvolvimento e muito mais. E vocé
pode postar as suas davidas e problemas para que a comunidade do forum te ajude! Tudo isso de graga!
Acesse agora mesmo: www.babooforum.com.br

Este tutorial esta publicado originalmente em http://www.baboo.com.br/absolutenm/anmviewer.asp?a=33631&z=189

Controle o painel de copiar/colar do Office 2007!

Suite apresenta recurso ideal para quem transporta muitos dados entre diferentes programas

Alguns usuarios nao gostam; ja outros, sdao muito gratos por sua existéncia. O fato é que o painel da area de
transferéncia do Office, quando bem usado, facilita muito o trabalho das pessoas que necessitam copiar e/ou colar varios
dados. Neste tutorial, vocé aprendera a usar este recurso da melhor maneira possivel.

01a. Para abrir o painel, vocé pode clicar na seta que expande as opgdes de copiar e colar em programas do Office 2007
que usem a Faixa de Opgdes (como o Word 2007, na foto abaixo).
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01b. J4 para programas que n3o usam a Faixa de Opcdes, aponte para o Menu Editar > Area de Transferéncia do
Office..., (como no caso do Outlook 2007).
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02. Quando o painel esta aberto, vocé pode copiar/recortar até 24 itens diferentes, e decidir qual sera usado usando as
opgoes disponiveis no proprio painel. Como é possivel perceber, a funcionalidade também capta dados vindos de outras
fontes — como imagens. Porém é possivel colar os dados apenas em aplicagdes do Office.
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03. As opcbes do painel (botdo localizado na parte inferior do mesmo) permitem que o mesmo seja ativado
automaticamente (Mostrar ‘Area de transferéncia do Office’ automaticamente) ou apenas quando o usudrio fizer o
comando de copia duas vezes (Mostrar Area de Transferéncia do Office Quando usudrio pressionar CTRL+C Duas Vezes).
Além disso, vocé pode ativar a exibicio deste painel com um icone na bandeja do sistema (Mostrar icone da ‘Area de
Transferéncia do Office’ na barra de tarefas).
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04a. Veja o icone do painel mostrando que a informagdo capturada na area de transferéncia foi armazenada pela
funcionalidade.
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04b. Quando o icone da bandeja do sistema € clicando, vocé tem acesso as mesmas opgles vistas anteriormente.
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